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	步骤4 单击“初始化采集器”，对人脸采集器进行初始化。
	步骤5 单击“采集”，采集人脸图片。
	步骤6 单击“确定”，完成本地人脸采集。
	步骤1 在“添加人员”界面中配置人员基本信息。
	步骤2 单击“人脸采集”，为人员配置人脸数据。
	步骤3 “采集模式”选择“远程采集”。
	步骤4 单击“选择设备”，在弹出的“选择设备”窗口选择一台人脸识别一体机，单击“确定”。
	步骤5 单击“采集”，采集人脸图片。
	步骤6 单击“确定”，完成远程人脸采集。

	添加人员（指纹录入）
	步骤1 在添加人员窗口中配置人员基本信息。
	步骤2 点击“指纹录入”可为该人员录入指纹信息。
	步骤3 点击“指纹机设置”按钮进入指纹机配置窗口。
	步骤4 在添加人员窗口下方的图片中选择需要录入指纹的手指。
	步骤5 将对应的手指放置在指纹机上，点击“开始注册”按钮，设备开始注册指纹。
	步骤6 点击“停止注册”可停止注册指纹。
	步骤7 单击“确定”，完成远程人员添加。
	添加的人员将在组织管理界面的人员列表中显示。
	步骤1 在“添加人员”窗口中配置人员基本信息。
	步骤2 单击“指纹录入”，进入指纹录入页签。
	步骤3 单击“远程采集”，在弹出的“选择设备”窗口中选择采集指纹的设备，并单击“确定”。
	步骤4 指纹模板数据采集成功后，相应手指图标更新，并显示指纹质量信息。
	步骤5 单击“确定”，完成远程人员添加。

	添加人员（考勤）
	修改人员
	删除人员
	更换组织
	导入人员
	导出人员
	获取人员
	批量添加人员
	批量发卡

	13.2.3  组织绑定门口机（住宅模式）
	步骤1 通过控制面板选择“门禁控制”。
	步骤2 场景选择“住宅模式”。
	步骤3 添加组织。
	步骤4 选择组织，单击“绑定设备”，弹出选择设备窗口。
	步骤5 选择门口机，单击“确定”。
	绑定成功后，门口机列表显示组织与门口机的关系。
	步骤6 （可选）为组织绑定设备后，可进行解除绑定、过滤门口机等操作。


	13.3  计划模板
	13.3.1  配置周计划
	添加/删除周计划
	管理周计划

	13.3.2  配置假日组
	添加/删除假日组
	管理假日组

	13.3.3  配置计划模板
	添加/删除计划模板
	管理计划模板


	13.4  门禁权限
	13.4.1  添加门禁权限
	步骤1 在门禁控制模块，点击权限组图标，进入权限组管理界面。
	步骤2 点击“添加”按钮，打开添加权限组窗口。
	步骤3 配置权限组参数。
	步骤4 参数配置完成后单击“确定”，弹出“数据同步通知”窗口，根据实际需求选择对应下发模式完成权限组添加。如图13-47所示。

	13.4.2  修改权限组
	步骤1 在权限组列表中选择一个权限组。
	步骤2 点击“修改”按钮，或点击“详细信息”，打开修改权限组配置窗口。
	步骤3 修改权限组参数。详见13.4.1 添加门禁权限。
	步骤4 参数配置完成后单击“确定”，弹出“数据同步通知”窗口，根据实际需求选择对应下发模式完成权限组添加。如图13-49所示。

	13.4.3  删除权限组
	步骤1 在权限组列表中选择权限组。（可多选）
	步骤2 点击“删除”按钮。
	步骤3 在弹出的提示框中点击“确定”即可删除选中的权限组。

	13.4.4  下发门禁权限
	全部下发
	步骤1 在权限组列表中选择权限组（可多选）。
	步骤2 单击“全部下发”，系统将配置的权限组权限下发到对应的设备。
	在弹出的下发结果窗口中显示下发结果。如图13-50所示。

	异动下发
	步骤1 在权限组列表中选择权限组（可多选）。
	步骤2 单击“全部下发”，系统将配置的权限组权限下发到对应的设备。



	13.5  高级配置
	13.5.1  配置门禁参数
	配置门信息
	步骤1 在高级配置界面点击“门禁参数”进入门禁参数页面。
	步骤2 在界面左侧设备列表中选择门禁设备下的门，并在页面右侧配置该门的参数。
	步骤3 单击“保存”，保存设置。

	配置读卡器信息
	步骤1 在门禁参数页面左侧选中设备下的读卡器，并在页面右侧配置该读卡器的信息。
	步骤2 单击右上角“保存”，保存设置。


	13.5.2  配置读卡器认证
	步骤1 在高级配置界面中点击“读卡器认证”，进入读卡器认证页面。
	步骤2 在界面左侧读卡器列表中选择设备下的读卡器。
	步骤3 在右侧属性界面中单击“配置”，弹出“配置读卡器认证方式”界面，如图13-54所示。
	步骤4 在“可选认证方式”列表中选择单个或多个认证方式，单击“”添加至“已选择认证方式”列表。单击“＂（上下箭头）对已选择认证方式进行排序。
	步骤5 在右侧属性界面中选择一个认证模式画笔。
	步骤6 在读卡器验证周计划设置中点击并拖动鼠标划定生效时间段。
	步骤7 点击“保存”保存设置。

	13.5.3  配置多重认证
	13.5.4  配置首卡开门
	设置首卡开门时间
	步骤1 点击“首卡开门”进入首卡开门界面。
	步骤2 在界面左侧控制器列表中选择需要配置的设备。
	步骤3 在界面右侧门禁点首卡开门参数中为需要设置的门选择首卡模式。
	步骤4 点击“保存”保存配置。

	添加首卡

	13.5.5  配置反潜回
	设置读卡器顺序
	删除后续读卡器

	13.5.6  配置跨主机反潜回
	线路反潜回
	步骤1 在控制面板选择“门禁控制>高级配置>跨主机反潜回”，进入跨主机反潜回界面。
	步骤2 勾选“启用跨主机反潜回”。
	步骤3 配置反潜回参数。

	进出反潜回
	步骤1 在跨主机反潜回界面，勾选“启用跨主机反潜回”。
	步骤2 在反潜回模式中选择“基于卡读写”或者“基于网络通信”。
	步骤3 配置反潜回规则，选择“进出反潜回”。
	步骤4 若选择的反潜回模式为“基于卡读写”，则需配置扇区ID。
	步骤5 点击反潜回主机配置项中的“选择追加”，并在弹出的配置框中选择需要反潜回认证的主机。
	步骤6 勾选读卡器配置项中的需要启用反潜回的进门读卡器和出门读卡器。
	步骤7 点击“保存”，保存配置。


	13.5.7  配置多门互锁
	13.5.8  配置手机白名单
	13.5.9  配置认证码
	13.5.10  配置继电器
	步骤1 单击在门禁控制客户端控制面板，选择“”，进入高级功能界面。
	步骤2 单击“继电器配置”进入继电器配置页面。
	步骤3 在界面左侧“控制器列表”中选择一个梯控设备。
	步骤4 在界面右侧“未配置的继电器”栏内选择未配置的继电器类型。
	步骤5 拖动未配置的继电器到楼层列表对应的楼层中。
	步骤6 单击“”，保存配置。
	步骤1 在继电器配置界面中，单击界面右侧的“”，进入继电器类型配置窗口。
	步骤2 拖动需要改变类型的继电器至其他继电器类型中。
	步骤3 单击“”，保存配置。

	13.5.11  配置黑名单人员
	人员管理
	步骤1 通过控制面板选择“门禁控制 > 高级配置 > 黑名单人员”。
	步骤2 添加黑名单人员库。
	1. 单击“人员管理”。
	2. 单击“添加”，弹出添加人员窗口。
	3. 单击“选择照片”。
	4. 选择单张或多张本地人脸图片上传，并单击“打开”。
	5. 为上传的人脸图片添加信息，如姓名，性别和编号，并单击“保存”。

	步骤3 （可选）在人员管理界面勾选需要删除的人员，并单击“X删除”可删除人员信息。
	步骤4 （可选）单击人员信息的文本框，可编辑人员姓名、性别及虚拟卡号。
	步骤5 下发黑名单人员到设备。
	1. 勾选需要下发到设备的黑名单人员。
	2. 单击“下发”按钮，并在弹出的设备选择窗口中勾选一台需要下发到的设备。
	3. 选择“全部下发”或者“异动下发”。
	4. 单击“确定”。
	黑名单人员信息将下发至设备。


	下发管理
	步骤1 单击“黑名单人员”进入黑名单人员界面。
	步骤2 单击“下发管理”按钮进入下发管理界面。
	可在此界面中查看设备的下发记录，包括下发的黑名单人员、虚拟卡号及下发结果。
	步骤3 （可选）单击“清空设备人员”，并在弹出框中勾选需要清空黑名单人员的设备。
	步骤4 （可选）删除设备中的黑名单人员。
	1.  单击“删除设备人员”。
	2. 在弹出框中选择需要删除黑名单人员的设备，并单击“下一步”。
	3. 勾选需要删除的黑名单人员。
	或勾选“全选”。
	或在右上角搜索框中搜索黑名单人员并勾选该人员。
	4. 单击“确认”。
	勾选的黑名单人员即可删除。设备端中对应的黑名单人员也将一并删除。




	13.6  门禁事件配置
	13.6.1  门禁事件
	13.6.2  门禁报警输入
	13.6.3  事件卡号联动
	事件联动
	卡号联动
	MAC联动
	步骤1 在控制面板选择“事件管理>事件卡号联动”，进入事件卡号联动页面。
	步骤2 在界面左侧“事件卡号联动”列表中选择一个设备。
	步骤3 在界面右侧“事件卡号联动详细信息”界面中单击“添加”，设置相关参数。
	步骤4 事件源选择“MAC联动”，输入需要侦测的MAC地址。
	步骤5 进行联动目标配置。可以配置是否关联主机蜂鸣、是否关联抓拍功能、是否关联录像功能、是否关联进门读卡器以及出门读卡器以及关联报警输出。
	步骤6 点击“保存”保存配置。

	修改/删除事件卡号联动

	13.6.4  门禁跨设备联动
	添加门禁跨设备联动
	修改/删除门禁跨设备联动


	13.7  门禁事件查询
	本地事件查询
	远程事件查询
	步骤1 在门禁控制模块点击信息查询按钮，进入信息查询界面。
	步骤2 点击“门禁事件查询”进入门禁事件查询页面。
	步骤3 读卡器类型选择“远程事件”。
	步骤4 配置搜索条件，点击“查询”开始查询。
	步骤5 点击查询结果中的某条事件，根据事件类型及卡类型可在界面右侧查看触发此事件的持卡人信息。


	13.8  在电子地图中控制门禁点
	13.8.1  添加热点（门禁点）
	13.8.2  修改热点
	13.8.3  控制门禁点

	13.9  状态监控
	13.9.1  门状态
	控制门状态
	配置状态时段

	13.9.2  查看刷卡记录
	13.9.3  查看报警信息


	第14章  考勤管理
	14.1  排班管理
	14.1.1  班次设置
	添加时间段
	添加班次

	14.1.2  排班管理
	人员排班和部门排班
	临时排班
	查看排班信息
	导出排班信息


	14.2  考勤处理
	14.2.1  补签到/补签退
	添加补签单
	搜索补签单

	14.2.2  请假/出差处理
	添加出差/请假单
	搜索出差/请假单

	14.2.3  手动计算考勤
	步骤1 控制面板选择“考勤管理>考勤处理”，进入考勤处理页面。
	步骤2 处理类型选择“手动计算考勤”。
	步骤3 设置考勤开始时间和结束时间。
	步骤4 单击“计算”，计算考勤数据。


	14.3  高级设置
	14.3.1  基本设置
	14.3.2  考勤规则设置
	14.3.3  考勤点设置
	14.3.4  假日设置
	14.3.5  请假类型设置

	14.4  考勤统计
	14.4.1  考勤统计汇总
	14.4.2  考勤明细
	14.4.3  异常统计
	14.4.4  加班查询
	14.4.5  原始记录
	14.4.6  统计报表
	生成每月加班统计表
	生成每月加班明细表
	生成每月出勤情况统计表
	生成人员上下班时间表
	生成部门考勤统计表
	生成有效刷卡记录报表
	生成日考勤报表
	步骤1 在考勤统计界面点击“统计报表”进入统计报表界面。
	步骤2 在右侧界面中报表类型下拉框中选择“日考勤报表”。
	步骤3 配置人员以及需要统计的起止日期。
	步骤4 单击“生成报表”可生成相应的日考勤报表。

	生成最早及最晚打卡记录表
	生成连续缺勤统计表
	生成连续早退统计表
	生成连续迟到统计表
	生成月考勤报表



	第15章  可视对讲管理
	15.1  可视对讲
	15.1.1  客户端呼叫室内机
	15.1.2  室内机/门口机呼叫客户端
	15.1.3  查看可视对讲设备视频

	15.2  通话记录
	15.3  发布公告
	15.4  可视对讲信息查询
	15.4.1  通话记录查询
	15.4.2  开锁记录查询
	15.4.3  公告信息查询


	第16章  报警事件
	第17章  人脸比对报警
	17.1  人脸库配置
	添加/修改/删除人脸库
	步骤1 控制面板选择“设备管理”。
	步骤2 设备类型选择“海康设备”，并添加设备至客户端。
	步骤3 选中设备，单击“远程配置 > 基本参数”，弹出设备Web配置页面。
	步骤4 单击“人脸库”。
	步骤5 单击“”，弹出添加界面。
	步骤6 设置人脸库名称。
	步骤7 （可选）勾选“启用”，输入自定义标签名称。
	步骤8 单击“确定”，完成人脸库添加。
	添加完成后，人脸库列表显示添加的人脸库。
	步骤9 （可选）添加完成后，可对人脸库进行修改、删除等操作。

	添加单张人脸名单
	步骤1 Web配置页面单击“人脸库”。
	步骤2 人脸库列表选择需要添加人脸名单的人脸库。
	步骤3 单击“添加”，弹出添加界面，如图17-3所示。
	步骤4 单击“上传”，上传本地人脸图片。
	步骤5 输入姓名等参数，其中姓名为必填项，并单击“确定”。
	添加完成后，界面显示人脸名单列表，如图17-4所示。
	步骤6 对已添加的人脸名单可进行修改、导出、复制等相关操作。

	添加多张人脸名单
	步骤1 Web配置页面单击“人脸库”。
	步骤2 人脸库列表选择需要添加人脸名单的人脸库。
	步骤3 单击“导入”，弹出导入窗口，如图17-5所示。
	步骤4 单击“浏览”，选择本地人脸图片，单击“确定”。
	导入后，界面提示导入结果。
	步骤5 更多对人脸名单的操作请参见“添加单张人脸名单”相关描述。

	按条件检索人脸库
	步骤1 Web配置页面单击“人脸库”。
	步骤2 人脸库列表选择人脸库。
	步骤3 设置检索条件，如姓名等，并单击“查找”。
	人脸库列表显示满足条件的检索结果，如图17-6所示。

	按图检索人脸库
	步骤1 Web配置页面单击“人脸库”。
	步骤2 人脸库列表选择人脸库。
	步骤3 单击“按图查找”，弹出按图查找界面，如图17-7所示。
	步骤4 单击“上传”，上传本地样本图片，设置相似度，并单击“确定”。
	人脸名单列表显示满足相似度的检索结果。


	17.2  人脸比对配置
	步骤1 Web配置页面选择“事件 > 人脸比对”。
	步骤2 通过下拉菜单选择通道。
	步骤3 勾选“启用人脸比对”。
	步骤4 设置报警参数。
	1. 选择比对模式，可选“常规模式”或“陌生人模式”。
	2. 按库名称勾选要用作对比的人脸库。
	3. 设置“相似度”。
	4. 选择是否启用报警输出脉冲，若选用，可设置时间。

	步骤5 设置布防时间。
	步骤6 设置联动方式。
	步骤7 单击“保存”。

	17.3  人脸比对报警预览
	步骤1 通过控制面板选择“人脸比对报警”。
	步骤2 监控点列表选择监控点进行预览。
	当侦测到人脸时，客户端进行人脸比对和报警。
	步骤3 （可选）添加人脸抓拍图片至人脸库。
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